PROCEDURA
MONITORINGU | KONTROLI DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
ORAZ WYKORZYSTYWANIA WSPARCIA

do projektu ,, DOBRY CZAS NA BIZNES ”

realizowanego w ramach Poddzialania 8.3.1 Wsparcie na zaktadanie dziatalnosci
gospodarczej w formie dotacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa
Matopolskiego 2014-2020.

Postanowienia ogodlne

§1

1. Monitoring i kontrola ma na celu zweryfikowanie spetnienia przez Grantobiorcéw
warunkow otrzymanego wsparcia, w tym w szczegolnosci wywigzania sie przez
Grantobiorce z obowigzku nieprzerwanego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
przez okres minimum 18 miesiecy od dnia jej zarejestrowania.

2. Monitoring i kontrola prawidtowosci wydatkowania wsparcia finansowego w formie
dotacji udzielonego w ramach Projektu bedzie prowadzony poprzez weryfikacje
przediozonego przez Grantobiorce sprawozdania z rozliczenia kwoty przyznanej
dotacji, weryfikacje dokumentacji zwigzanej z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg
poprzez: monitoring Grantobiorcow prowadzony przez okres 18 miesiecy po
otrzymaniu grantu w formie telefonicznej Ilub/i elektronicznej oraz poprzez
przeprowadzenie kontroli.

3. Weryfikacja sprawozdania oraz kontrole zostang przeprowadzone przez specjalistéw
do spraw monitoringu i kontroli MARR S.A.

Monitoring

§2

1. W poczgtkowym etapie po zalozeniu dziatalnosci gospodarczej monitoring
Grantobiorcéw przeprowadzany bedzie w formie telefonicznej lub / i mailowej przez
specjalistéw do spraw monitoringu i kontroli MARR S.A.

2. Kilkukrotny brak odebrania telefonu lub brak odpowiedzi na e-mail w terminie 15 dni
roboczych od dnia wystania wiadomosci moze spowodowaé kontrole dorazng
specjalisty ds. monitoringu i kontroli.

3. Monitoring ma na celu okresowe, cykliczne sprawdzenie funkcjonowania firmy,
regulowania naleznos$ci, sktadania wymaganych deklaracji, wykrywania zrédet
potencjalnych probleméw .

4. Monitoring prowadzony bedzie na podstawie check- listy.

Kontrola

§3
Kontrolami zostang objeci Grantobiorcy, ktérym zostata udzielona dotacja.
Wszystkie czynnosci zwigzane z kontrolg przeprowadza sie w sposob jawny, przy udziale
Grantobiorcy lub upowaznionego przedstawiciela Grantobiorcy.



§4
Kontrole w zakresie wykorzystania przez Grantobiorce dotacji, udzielonej w ramach
Projektu, bedg przeprowadzone u kazdego Grantobiorcy w terminie 18 miesiecy od dnia
zatozenia dziatalnosci gospodarcze;.
Kontrole bedg przeprowadzane po zweryfikowaniu przez MARR S.A. sprawozdania
ztozonego przez Grantobiorce z rozliczenia kwoty dotacji, z zastrzezeniem ust. 3.
W  przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci na etapie weryfikacji sprawozdania
przedktadanego przez Grantobiorce MARR S.A. moze przeprowadzi¢ kontrole w zakresie
dotyczgcym stwierdzonych nieprawidtowosci.
Kontrole sg przeprowadzane z czestotliwoscig jednej w okresie miedzy 6 a 12 miesigcem
prowadzenia dziatalnosci oraz kolejnej miedzy 12 a 18 miesigcem prowadzenia
dziatalnosci.
Kontrole mogg mie¢ charakter kontroli planowanych lub doraznych, szczegdlnie
w przypadku powziecia przez MARR SA informacji o nieprawidtowosciach.

§5

Kontrola obejmuje w szczegdlnosci:

=

a) ocene prawidiowosci wykorzystania s$rodkéw otrzymanych przez Grantobiorce
z dotacji pod katem zgodnosci z zapisami zawartymi w harmonogramie finansowo-
rzeczowym, oraz umowie o przyznanie $rodkéw finansowych na rozpoczecie
dziatalnosci.

b) potwierdzenie zgodnosci danych i informacji zawartych w sprawozdaniu z rozliczania
przyznanej dotacji ze stanem faktycznym:;

c) potwierdzenie faktu prowadzenia przez Grantobiorce dziatalnosci gospodarczej przez
minimalny okres 18 miesiecy;

d) potwierdzenie faktu posiadania sprzetu i wyposazenia zakupionego z otrzymanych
srodkow i wykazanego w sprawozdaniu;

§6
Kontrole planowang poprzedza wystanie przez MARR SA do Grantobiorcy w formie listu
poleconego lub e-maila zawiadomienia o kontroli. Ustalenie terminu wizyty nie dotyczy
kontroli dorazne;.
Kontrola odbywa sie w obecnosci Grantobiorcy lub upowaznionego przedstawiciela
Grantobiorcy. Lista oséb upowaznionych do przeprowadzenia kontroli ze strony MARR
S.A. zostanie podana na stronie internetowej projektu.

§7

Grantobiorca zobowigzany jest zapewni¢ Kontrolujgcemu warunki umozliwiajgce mu

sprawne przeprowadzenie kontroli, w szczegolnosci:

a) przedktada niezwilocznie zgdane materiaty i dokumenty zwigzane z realizowang
umowa o przyznanie srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci,

b) udziela wyjasnien, zwigzanych z realizowang umowg o przyznanie $rodkéw
finansowych,

c) umozliwia korzystanie z infrastruktury technicznej na potrzeby prowadzonej wizyty
kontrolnej.

Kontrolujgcy w trakcie kontroli ma prawo do:

a) wgladu do dokumentow i innych materiatdw zwigzanych z realizowang umowa
0 przyznanie srodkéw finansowych na rozwadj przedsiebiorczosci;

b) sporzadzania niezbednych odpisow, kopii, wyciggéw w celu wigczenia ich do akt,

c) korzystania z informacji zawartych na nosnikach elektronicznych;

d) dostepu do miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej:

e) sprawdzania innej dokumentacji zwigzanej z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza,
ktéra jest konieczna do potwierdzenia prawidtowej realizacji umowy.



§8
Z przeprowadzonej kontroli Kontrolujgcy ma obowigzek sporzgdzi¢ protokoét z zakresu
przedmiotu kontroli i jej wynikow ze wskazaniem dziatan naprawczych, ktére
Grantobiorca musi podjg¢é w celu usuniecia ewentualnych nieprawidtowosci
w wykorzystaniu Srodkow finansowych przekazanych w ramach Projektu. W sktad
protokotu wchodzi tabela Srodkow trwatych oraz oswiadczenie Grantobiorcy.
MARR S.A. przedstawia Grantobiorcy do wgladu protokét w terminie do 10 dni roboczych
od dnia przeprowadzenia kontroli.
Termin, o ktorym mowa w ust. 2, moze zosta¢ wydluzony w szczegodlnosci
w przypadkach, gdy konieczne bedzie uzyskania dodatkowej interpretaciji od wtasciwych
wladz w celu jednoznacznego zinterpretowania prawidtowosci wykorzystania dotacji
przez Grantobiorce, wystgpienia szczegodlnie skomplikowanych przypadkow lub
niespodziewanych trudnosci Po otrzymaniu interpretacji MARR S.A. niezwlocznie
poinformuje Grantobiorce o wynikach uzyskanej interpretaciji.

§9
Grantobiorca moze zgtosi¢ w formie pisemnej MARR S.A. dodatkowe wyjasnienia lub
umotywowane zastrzezenia do zawartych w protokole stwierdzen w terminie 7 dni
roboczych od dnia otrzymania protokotu.
W razie zgtoszenia dodatkowych wyjasnieh lub zastrzezen, Kontrolujgcy dokonuje ich
analizy i przedstawia w protokole swoje stanowisko zaréwno w przypadku stwierdzenia
zasadnosci, jak i w razie nie uwzglednienia w catosci lub czesci wyjasnien lub zastrzezen
wniesionych przez Grantobiorce.
MARR S.A. przekazuje protokdt Grantobiorcy w terminie 10 dni roboczych od dnia
otrzymania dodatkowych zastrzezen lub wyjasnien od Grantobiorcy.
Termin, o ktérym mowa w ust. 3 moze zosta¢ wydtuzony w przypadkach, gdy konieczne
bedzie uzyskanie dodatkowej interpretacji od wiasciwych wtadz w celu jednoznacznego
zinterpretowania prawidtowosci wykorzystania dotacji przez Grantobiorce.
Protokdt podpisujg Grantobiorca oraz kontrolujgcy. Podpisy sktadane sg na ostatniej
stronie protokotu.
. W przypadku odmowy podpisania przez Grantobiorce protokotu, kontrolujgcy sporzadza
notatke, a Grantobiorca pisemnie uzasadnia odmowe podpisania protokotu.
Protokdt zostaje sporzadzony w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach. Jeden
egzemplarz jest przekazywany Grantobiorcy, a drugi zostanie dotgczony do dokumentaciji
projektowe;j.

§10

Po uptywie 18 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej, Grantobiorca jest
zobowigzany do  dostarczenia  oswiadczen lub/i  odpowiedniego  wydruku
wygenerowanego automatycznie ze strony internetowej Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej o posiadaniu zarejestrowanej dziatalno$ci gospodarczej
oraz o braku okreséw zawieszenia dziatalnosci gospodarcze;j.

Po uptywie 3 miesiecy od dnia ustania monitoringu i kontroli oraz braku odebrania weksla
przez Grantobiorce, weksel zostanie komisyjnie zniszczony w siedzibie MARR S.A.

Zwrot udzielonego wsparcia
§11
MARR S.A. moze zada¢ od Grantobiorcy zwrotu dotacji wraz z odsetkami ustawowymi,
naliczonymi od dnia udzielenia wsparcia w zakresie wypfaconej dotacji w przypadkach

gdy:



a) nie wypetnieni, bez usprawiedliwienia, jednego ze swych zobowigzan i po
otrzymaniu pisemnego upomnienia nadal ich nie wypetienia Iub nie
przedstawia w okresie 30 dni stosownych wyjasnien;

b) zawiesi dziatalnos¢ lub zaprzestanie prowadzenia dziatalnosci przed uptywem
18 miesiecy od dnia jej zarejestrowania;

c) zmieni forme prawng prowadzonej dziatalnosci lub  wniesienia
przedsiebiorstwa lub jego czesSci do innego podmiotu tytutem wktadu
w okresie 18 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej;

d) oglosi lub zgtosi wniosek o ogtoszenie upadiosci, likwidacji dziatalnosci
gospodarczej przed uptywem 18 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej;

e) przedstawi fatszywe lub niepetne o$wiadczenia w celu uzyskania dotaciji;

f) dopusci sie nieprawidtowosci finansowych, w tym wydatkuje srodki otrzymane
jako zwrot zaptaconego podatku VAT na pokrycie wydatkow innych niz
zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg;

g) wykorzystuje dotacje niegodnie z harmonogramem rzeczowo- finansowym
w szczegolnosci w sytuacji gdy zakupiono towary lub ustugi nie ujete
w zestawieniu towarow lub ustug przewidzianych do zakupienia;

h) utrudnia kontrole;

i) realizuje przedsiewziecie niezgodnie z postanowieniami niniejszego
Procedury lub Umowy o przyznanie srodkéw finansowych.

i) nawniosek uprawnionych instytucji kontrolnych.

W przypadku wystgpienia okolicznoéci, o ktérych mowa w ust. 1, w tym w szczegdlnosci
rozwigzania umowy, o ktérej mowa w ust 1 lit. i) Grantobiorca zobowigzany jest zwrécié¢
w cafosci otrzymang dotacje wraz z odsetkami ustawowymi na rachunek bankowy
MARR S.A. w terminie 7 dni od dnia rozwigzania Umowy.

Odsetki od kwoty wsparcia pobranej w sposéb nienalezny albo w nadmiernej wysoko$ci
albo nieprawidtowo wykorzystanej bedg naliczane od dnia przekazania kwoty wsparcia
do dnia jej wptywu na rachunek MARR S.A..

W przypadku gdy Grantobiorca nie dokonat w wyznaczonym terminie zwrotu, zgodnie
zust. 2—3, MARR S.A. podejmie czynnosci zmierzajgce do odzyskania naleznych
Srodkéw, z wykorzystaniem dostepnych srodkéw prawnych oraz zabezpieczen ztozonych
przez Grantobiorcy. Koszty wszelkich czynnosci zwigzanych z dochodzeniem
podlegajacych zwrotowi Srodkéw wsparcia obcigzajg Grantobiorce.

. Aktualny wzor check listy, zawiadomienia o kontroli oraz protokotu z kontroli zostanie
zatwierdzony przez Dyrektora DWP.



