REGULAMIN UDZIELANIA GRANTOW
W PROJEKCIE GRANTOWYM PN. ,,BONY SUKCESU”
NA LATA 2019 - 2022

Wersja z dn. 20 pazdziernika 2020 r.

§1

Postanowienia ogolne

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady udzielania Grantéw w Projekcie Grantowym pn. ,Bony
sukcesu”, realizowanym w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Matopolskiego 2014-2020, Dziatanie 3.4. ,Rozwdj i konkurencyjno$é matopolskich MSP”,
Poddziatanie 3.4.5. ,Bony na doradztwo”, typ projektu A. ,Bon na specjalistyczne doradztwo”,
wspotfinansowany przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (EFRR).
2. Projekt Grantowy jest realizowany w okresie od 1 czerwca 2019 r. do 31 grudnia 2022 r.
3. Regulacje w ramach niniejszego Regulaminu dotyczg przyznania wsparcia Grantobiorcom
z sektora MSP w postaci grantéw w ramach pomocy de minimis.
4. Biuro Projektu Grantowego znajduje sie w siedzibie Grantodawcy — Matopolskiej Agencji
Rozwoju Regionalnego S.A. przy ul. Kordylewskiego 11, 31-542 Krakow, e-mail:
bony.sukcesu@marr.pl; tel. 12 617 66 00, godziny otwarcia: w dni robocze, od poniedziatku do
pigtku od godz. 8:00 do 16:00.
5. Grantodawca zapewnia dyzury konsultantéw co najmniej raz w tygodniu w Punktach
Konsultacyjnych w:

a) Krakowie (Biuro Projektu Grantowego),

b) Tarnowie,

c) Nowym Saczu,

d) Nowym Targu,

e) Chrzanowie.
Whnioskodawca zapewnia mozliwos¢ obstugi w ramach Projektu Grantowego réwniez w innych
prowadzonych przez MARR S.A. Powiatowych Punktach Informacyjnych.
Adresy Punktéw Konsultacyjnych i Powiatowych Punktow Informacyjnych sg podane na stronie
internetowej: www.marr.pl/bonysukcesu.
6. Informacje na temat Projektu Grantowego, zasadach korzystania ze wsparcia w formie Grantéw
oraz terminy dyzurow i adresy Punktéw Konsultacyjnych, w tym Powiatowych Punktow
Informacyjnych, sg publikowane na stronie internetowej: www.marr.pl/bonysukcesu.

§ 2

Cele projektu Grantowego

1. Celem gtébwnym Projektu Grantowego jest zwiekszenie dostepnosci do wysokiej jakosci,
specjalistycznych ustug doradczych, dostosowanych do potrzeb MSP.

2. Wsparcie udzielane jest Grantobiorcom w postaci Grantu na bony na doradztwo.

3. Udzielana pomoc i ustuga / ustugi realizowane w ramach wsparcia grantowego powinny
prowadzi¢ do zwiekszenia konkurencyjnosci i produktywnosci Grantobiorcy, np. poprzez
rozszerzenie oferty produktowej/ustugowej przedsiebiorstwa lub zdobycie nowych klientow, lub
rozwigzanie problemu wahan sezonowych w sprzedazy, lub poprawe efektywnosci kosztowej
dziatalnosci przedsiebiorstwa.

4. Zaktada sie, ze wsparciem w ramach Projektu Grantowego zostanie objetych co najmniej 725
przedsiebiorstw.
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§3

Definicje
Uzyte w Regulaminie skroty i definicje oznaczaja:

Baza Ustug Rozwojowych (BUR) — nalezy przez to rozumie¢ system informatyczny udostepniony
przez Polska  Agencie = Rozwoju  Przedsiebiorczosci na  stronie  internetowe;:
https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/, umozliwiajgcy Grantobiorcy samodzielnie wybér Wykonawcy
specjalistycznych ustug doradczych, odpowiadajgcych w najwiekszym stopniu jego potrzebom.

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.

Grant — srodki finansowe, w tym Srodki Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Matopolskiego 2014-2020, ktére Grantodawca na podstawie umowy powierzyt Grantobiorcy na
realizacje zadan stuzgcych osiggnieciu celu Projektu Grantowego (Bon na doradztwo).

Grantobiorca — odbiorca ostateczny bedgcy podmiotem publicznym albo prywatnym, wybrany
w drodze otwartego naboru ogloszonego przez Grantodawce w ramach realizacji Projektu
Grantowego, bedacy strong umowy o powierzenie Grantu. Grantobiorcg nie moze by¢ podmiot
wykluczony z mozliwoéci otrzymania dofinansowania. Grantobiorcg jest MSP posiadajgce
siedzibe, a w przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarczg — gtbwne miejsce
prowadzenia dziatalnosci, na terenie wojewodztwa matopolskiego, co znajduje potwierdzenie
w dokumentach rejestrowych Grantobiorcy (wpis do Krajowego Rejestru Sgdowego lub Centralnegj
Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej) lub Grantobiorca oswiadczyt, ze warunek ten
zostanie spetniony najpdézniej na dzieh podpisania umowy o powierzenie Grantu.

Grantodawca — Matopolska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Krakowie, udzielajgcy
Grantow na realizacje zadan stuzagcych osiggnieciu celu Projektu Grantowego przez
Grantobiorcéw. Grantodawca nie moze by¢ jednocze$nie Grantobiorcg lub wykonawcg ustugi
doradcze;j.

MARR S.A. - Matopolska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. z siedzibg w Krakowie
(kod pocztowy: 31-542) przy ul. Kordylewskiego 11, nr KRS: 33198.

MSP — mikroprzedsiebiorstwo, mate lub $rednie przedsiebiorstwo, spetniajgce warunki okre$lone
w Zatgczniku | do Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu (Dz. Urz. UE nr L 187/1 z dnia 26 czerwca 2014 r. ze zm.).

Pomoc de minimis — pomoc przyznana zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury
i Rozwoju z dnia 19 wrzednia 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach
regionalnych programoéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 488).

Projekt Grantowy - przedsiewziecie realizowane przez Matopolskg Agencje Rozwoju
Regionalnego S.A. w Krakowie pn. ,Bony sukcesu” w ramach Poddziatania 3.4.5. ,Bony na
doradztwo” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020,
wspotfinansowany przez Unie Europejskg ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, polegajacy na udzielaniu grantdéw na realizacje zadan stuzgcych osiggnieciu celéw
tego projektu przez Grantobiorcéw.

RPO WM - Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020
przyjety Uchwatg nr 240/15 Zarzadu Wojewoddztwa Matopolskiego z dnia 4 marca 2015 r.,
zmieniony Uchwatg nr 460/18 Zarzadu Wojewddztwa Matopolskiego z dnia 20 marca 2018 r.



Specjalistyczne ustugi doradcze — ustugi doradcze nie majgce charakteru ciggtego ani
okresowego, ktére nie sg zwigzane ze zwyklymi kosztami operacyjnymi przedsiebiorstwa, takimi
jak np. rutynowe ustugi doradztwa podatkowego, regularne ustugi prawnicze lub reklama.

Specjalizacje regionalne Matopolski — specjalizacje okreslone w dokumencie pn. ,Inteligentne
specjalizacie wojewddztwa matopolskiego. Uszczegdtowienie obszarow  wskazanych
w Regionalnej Strategii Innowacji wojewddztwa matopolskiego 2014-2020", stanowigcego
Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1262/15 Zarzadu Wojewddztwa Matopolskiego z dnia 22 wrzes$nia
2015r.

Whioskodawca — podmiot sktadajgcy wniosek o powierzenie Grantu.

Wydatek kwalifikowany — wydatek uznany przez Grantodawce za kwalifikowany, poniesiony
przez Grantobiorce w zwigzku z realizacjg Grantu zgodnie z umowg o powierzenie Grantu, w tym
réwniez z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajgcym wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE. L-347 z 20.12.2013 r. str. 320 z p6zn. zm.) i Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 i
Regulaminem.

Wykonawca specjalistycznej ustugi doradczej — nalezy przez to rozumie¢ podmiot posiadajgcy
siedzibe na terytorium RP, Swiadczacy ustugi wysokiej jakosci, a wiec podmiot posiadajacy
akredytacje osrodka innowacji Swiadczgcego ustugi proinnowacyjne  Ministerstwa
Przedsiebiorczosci i Technologii (wczesniej Ministerstwa Rozwoju) Ilub podmiot ujety
w prowadzonej przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci Bazie Ustug Rozwojowych
(BUR) - jako podmiot swiadczgcy ustugi rozwojowe z mozliwoscig wspoffinansowania ze srodkow
funduszy europejskich.

§4

Grupa docelowa

1. O udzielenie Grantu mogg ubiegaé¢ sie wytgcznie MSP posiadajgce siedzibe, a w przypadku
osoby fizycznej prowadzgcej dziatalnos¢ gospodarczg — gidwne miejsce prowadzenia dziatalnosci,
na terenie wojewddztwa matopolskiego, co znajduje potwierdzenie w dokumentach
rejestrowych Grantobiorcy (wpis do Krajowego Rejestru Sgdowego lub Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej). Grantobiorca moze o$wiadczy¢, ze warunek ten zostanie
spetniony najpdzniej na dzien podpisania umowy powierzenia Grantu.

2. O udzielenie Grantu nie moga sie ubiegaé MSP:
a) wykluczone z mozliwosci otrzymania srodkéw przeznaczonych na realizacje programow
finansowanych z udziatem srodkdéw europejskich, na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy z dnia
29 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 ze zm.),
b) co do ktérych orzeczono zakaz na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 769 ze zm.),
c¢) co do ktérych orzeczono zakaz na podstawie art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika
2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (t..
Dz. U. 2018 r., poz. 703 ze zm.),



d) na ktorych cigzy obowigzek zwrotu pomocy wynikajgcy z decyzji KE uznajgcej pomoc za
niezgodng z prawem oraz ze wspolnym rynkiem w rozumieniu art. 107 Traktatu o Unii
Europejskiej i Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. Urz. UE z 26.10.2012 r.,
nr C 326/47 ze zm.),

e) znajdujgce sie w trudnej sytuacji, o ktérej mowa w art. 2 ust. 18 Rozporzgdzenia Komisji (UE)
nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE. z 26.06.2014 r., nr L 187/1
ze zm.),

f) prowadzace dziatalnosé, o ktérej mowa w art. 1 ust. 1 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE z 24.12.2013 r.,
nr L 352/1 ze zm.),

g) znajdujgcych sie w przypadkach okreslonych w art. 3 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw szczegolnych dotyczacych celu ,Inwestycje na
rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006
(Dz. Urz. UE 2 20.12.2013 r., nr L 347/289 ze zm.).

§5

Informacje o przeznaczeniu Grantéw

1. Wsparcie w ramach Grantu (bonu) zostanie przeznaczone na zakup przez Grantobiorce
specjalistycznych ustug doradczych, przez ktére rozumie sie ustugi doradcze nie majgce
charakteru ciggtego ani okresowego, ktore nie sg zwigzane ze zwyktymi kosztami operacyjnymi
przedsiebiorstwa, takimi jak np. rutynowe ustugi doradztwa podatkowego, regularne ustugi
prawnicze lub reklama.

2. Ze wsparcia wylgczone sg ustugi doradcze w zakresie umiedzynaradawiania dziatalnosci,
objete wsparciem w ramach Poddziatania 3.3.2 RPO WM oraz doradztwo objete wsparciem
w ramach Poddziatania 1.2.3 RPO WM, tj. bony na innowacje, a takze w ramach Poddziatania
8.6.1 RPO WM, {j. dotyczgce systemu zarzadzania wiekiem.

3. Wsparcie zostanie przeznaczone na zakup przez MSP specjalistycznych ustug doradczych
o charakterze prorozwojowym (analizy i ekspertyzy prawne — w tym réwniez ustugi prawne,
ekonomiczne, marketingowe, techniczne), zgodnie ze zdiagnozowanym zapotrzebowaniem
przedsiebiorstwa (Grantobiorcy), z zakresu:
a) monitorowania i prognozowania trendow rynkowych, majgcych na celu okreslenie kierunkow
dalszego rozwoju przedsigbiorstwa,
b) organizacji i zarzgdzania przedsiebiorstwem, warunkujgcych dalszy rozwdj dziatalnosci lub
efektywnosci przedsiebiorstwa,
c) uzyskiwania certyfikatow zgodnosci wydawanych przez notyfikowane jednostki certyfikujgce
zgodnie z Ustawg z dnia 30 sierpnia 2002 r. o systemie oceny zgodnosci lub Ustawg z dnia 13
kwietnia 2016 r. o systemie oceny zgodnosci i nadzoru rynku, dla wyrobdéw, ustug, maszyn i
urzgdzen, aparatury kontrolno-pomiarowej, testowania produktu lub testowania technologii w
zwigzku z planowanym wprowadzeniem na rynek nowego produktu lub ustugi lub rozwigzan
procesowych lub rozszerzeniem dziatalno$ci w tym réwniez uzyskiwanie ww. certyfikatow,
d) optymalizacji kosztéw prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej poprzez stosowanie
nowoczesnych rozwigzan umozliwiajgcych redukcje kosztow dziatalnosci rynkowej,
wynikajgcych z mniejszego zuzycia energii lub bardziej efektywnego wykorzystania surowcow,
e) projektowania, wdrazania i doskonalenia systemow zarzgdzania jakoscig i zarzgdzania
Srodowiskowego, w tym réwniez uzyskiwanie certyfikatow z zakresu zarzadzania jakoscig
i zarzgdzania Srodowiskowego,
f) wykorzystywania zaawansowanych technologii informatycznych lub technologii informacyjno-
komunikacyjnych w przedsiebiorstwie, np. systeméw zarzgdzania relacjami z klientami (tzw.
CRM), systeméw wspomagania zarzgdzania zasobami przedsiebiorstwa (tzw. ERP),
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g) instrumentéw zarzadzania i mapowania ryzyk/ryzyka w przedsiebiorstwie (np. w zakresie
ryzyka rynkowego, ryzyka transakcyjnego) oraz tworzenia strategii zarzgdzania ryzykiem,

h) procedur i proceséw zwigzanych ze strategicznym planowaniem i wdrazaniem sukces;ji, ze
szczegolnym uwzglednieniem ochrony trwatosci funkcjonujgcego przedsiebiorstwa,

i) opracowania na potrzeby Grantobiorcy specjalistycznych dokumentéw stanowigcych podstawe
do aplikowania o $rodki programu ramowego (np. Horyzont 2020), np. przygotowanie koncepcji
badawczych, moggcych byé podstawg do aplikowania (nie dotyczy przygotowania dokumentacji
aplikacyjnej, np. wniosku o udzielenie wsparcia),

j) wydatki zwigzane 2z uzyskiwaniem ochrony wiasnosci intelektualnej w zwigzku
z przygotowywaniem zgtoszenia patentéw, praw ochronnych na wzory uzytkowe lub praw
z rejestracji wzorow przemystowych lub postepowania w tym zakresie.

4. Okres realizacji Projektu Grantowego trwa od 1 czerwca 2019 r. do 31 grudnia 2022 r.,
z zastrzezeniem, ze realizacja poszczegolnych Grantéw (uméw o powierzenie Grantu)
nie powinna przekracza¢ 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy o powierzenie Grantu.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, zwigzanych ze specyfikg ustugi wykonywanej
w ramach Grantu, Grantodawca moze wyrazi¢ zgode na diuzszy termin realizacji Grantu.
Graniczng datg realizacji poszczegoéinych Grantow jest 31 grudnia 2022 r.

§6

Forma pomocy i maksymalna wysoko$¢ Grantu

1. Wsparcie w formie Grantu stanowi pomoc de minimis i jest udzielane wytgcznie na zasadach
i w oparciu o Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programow operacyjnych na lata 2014-2020
(Dz. U., poz. 488), w tym m.in. z uwzglednieniem limitu tej pomocy, ktéra w okresie ostatnich trzech
lat podatkowych nie moze przekroczy¢ 200 tys. EUR oraz obowigzkiem Grantodawcy w zakresie
wystawiania zaswiadczen o udzieleniu pomocy de minimis.

2. Grantobiorca moze uzyska¢ maksymalnie dwa Granty w ramach Projektu Grantowego.
Grantodawca w trakcie realizacji Projektu Grantowego moze zwigkszy¢ limit liczby Grantéw dla
Grantobiorcéw biorgc pod uwage wysokos$¢ srodkéw w budzecie przewidzianym na Granty oraz
liczbe przedsiebiorstw objetych wsparciem. Informacja o zwigkszeniu limitu liczby Grantéw
zostanie opublikowana na stronie internetowej: www.marr.pl/bonysukcesu.

3. Maksymalna wartos¢ Grantu (bonu) wynosi 20 000 PLN.

4. Maksymalny catkowity poziom dofinansowania wydatkow kwalifikowalnych na poziomie
Grantobiorcy wynosi:
a) dla MSP wpisujgcych sie w specjalizacje regionalne Matopolski:
1) 95% wydatkéw kwalifikowanych w odniesieniu do wydatkéw objetych pomoca de minimis
w przypadku Grantu (bonu) uzyskanego po raz pierwszy,
2) 85% wydatkow kwalifikowanych w odniesieniu do wydatkéw objetych pomocg de minimis
w przypadku Grantu (bonu) uzyskanego po raz drugi,
3) 75% wydatkow kwalifikowanych w odniesieniu do wydatkéw objetych pomocg de minimis
w przypadku Grantu (bonu) uzyskanego po raz trzeci,
4) 70% wydatkéw kwalifikowanych w odniesieniu do wydatkéw objetych pomocg de minimis
w przypadku Grantu (bonu) uzyskanego po raz czwarty i kolejny,

b) dla MSP niewpisujgcych sie w specjalizacje regionalne Matopolski:
1) 90% wydatkéw kwalifikowanych w odniesieniu do wydatkéw objetych pomoca de minimis
w przypadku Grantu (bonu) uzyskanego po raz pierwszy,
2) 80% wydatkow kwalifikowanych w odniesieniu do wydatkéw objetych pomocg de minimis
w przypadku Grantu (bonu) uzyskanego po raz drugi,
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3) 70% wydatkoéw kwalifikowanych w odniesieniu do wydatkéw objetych pomocg de minimis
w przypadku Grantu (bonu) uzyskanego po raz trzeci i kolejny.

5. Wpisywanie sie w specjalizacje regionalne Matopolski jest ustalane na podstawie wskazania
przez Grantobiorce dziatalnosci prowadzonej(-ych) w ramach obszaru(-6w) specjalizaciji
regionalnej(-ych) Matopolski oraz uzasadnienia zwigzku Grantu z takg dziatalnoscig we wniosku o
powierzenie Grantu.

6. Wktad wtasny Grantobiorcy uzalezniony jest od poziomu ustalanego dofinansowania wydatkow
kwalifikowanych przez Grantodawce.

7. Kwalifikowalnos¢ wydatkéw finansowanych z Grantu rozpoczyna sie po ztozeniu wniosku
o powierzenie Grantu, o ktérym mowa w § 7 ust. 10 Regulaminu, przy czym wybor Wykonawcy
musi zostac przeprowadzony zgodnie z zasadami okreslonymi w § 10 Regulaminu oraz w umowie
o powierzenie Grantu.

§7

Zasady rekrutacji

1. Grantobiorcy zostang wybrani w drodze otwartego naboru z zachowaniem bezstronnosci,
jawnos$ci i przejrzystosci oraz uwzglednieniem rownosci szans, niedyskryminacji i zasady
zréwnowazonego rozwoju.

2. Nabér do udziatu w Projekcie Grantowym prowadzi Grantodawca.

3. Naboér do udziatu w Projekcie Grantowym ma charakter ciggty i rozpoczyna sie w dniu
1 czerwca 2019 r. i trwa do wyczerpania srodkéw w budzecie przewidzianym na Granty.
Infformacja o wyczerpaniu Srodkéw zostanie opublikowana na stronie internetowej:
www.marr.pl/bonysukcesu. Whnioski ztozone po opublikowaniu ww. informacji zostang
pozostawione bez rozpatrzenia, a przestane z nimi dokumenty przez Wnioskodawcéw nie bedg
zwracane.

4. Ogtoszenie o0 naborze wraz z wzorami niezbednych dokumentow jest publikowane na stronie
internetowej: www.marr.pl/bonysukcesu. Na etapie rekrutacji dokumenty rekrutacyjne nalezy
dorecza¢ w wersji elektronicznej (wypetnione pliki PDF). Wymagane dokumenty do podpisania
umowy o powierzenie Grantu potwierdzane sg podpisem przez osoby uprawnione do reprezentacji
Whnioskodawcy lub do tego upowaznione przez Wnioskodawce.

5. Nabor Grantobiorcéw rozpoczyna sie od ztozenia formularza zgtoszeniowego (Zatgcznik nr 1
do Regulaminu) i ankiety diagnostycznej (Zatgcznik nr 1a do Regulaminu), dostepnych w Biurze
Projektu, w Punktach Konsultacyjnych oraz na stronie internetowej: www.marr.pl/bonysukcesu.

6. Do formularza zgtoszeniowego nalezy zatgczy¢ oSwiadczenie:

a) o spetnianiu kryteriéw podmiotowych przez MSP (Zatgcznik nr 1b do Regulaminu),

b) o wielko$ci pomocy de minimis, jakg Wnioskodawca otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie
0 pomoc, oraz w ciggu 2 poprzednich lat podatkowych lub oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy
de minimis w tym okresie (Zatgcznik nr 1¢c do Regulaminu) w razie watpliwosci Grantodawcy co
do zgodnosci o$wiadczenia Wnioskodawcy z danymi w Systemie Udostepniania Danych o
Pomocy Publicznej — SUDOP, https://sudop.uokik.gov.pl/; Wnioskodawca zostanie wezwany do
uzupetnienia wniosku poprzez przedstawienie kopii wszystkich zaswiadczen o pomocy de
minimis otrzymanej w ww. terminach).
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7. Formularz zgtoszeniowy wraz z oswiadczeniami i ankietg diagnostyczng jest wypetniany
i sktadany w formie elektronicznej (pliki w formacie PDF):
a) na adres: bony.sukcesu@marr.pl lub
b) osobiscie w Biurze Projektu lub Punkcie Konsultacyjnym lub
c¢) za pomocg poczty tradycyjnej albo firmy kurierskiej (w takiej sytuacji za date zlozenia
dokumentdéw uznaje sie date ich wptywu do Biura Projektu, tj. na adres: ul. Kordylewskiego 11,
31-432 Krakow).

8. Formularz zgtoszeniowy, ankieta diagnostyczna oraz wymagane o$wiadczenia, o ktérych mowa
w ust. 6, sg weryfikowane przez Grantodawce w terminie 14 dni od dnia ich ztozenia, zgodnie z
ust. 7.
W razie stwierdzenia koniecznosci uzupetnienia dokumentéw Grantodawca wzywa potencjalnego
Grantobiorce do ziozenia uzupetnien poprzez wystanie wiadomosci elektronicznej na e-mail
wskazany w formularzu zgtoszeniowym. Termin na ztozenie uzupetnien przez potencjalnego
Grantobiorce wynosi 7 dni od dnia nastepujgcego po dniu wystania wezwania. Na pisemng prosbe
potencjalnego Grantobiorcy termin na ztozenie uzupetnien moze zosta¢ wydtuzony.
Jezeli czynnosci zwigzane z rekrutacja do Projektu Grantowego sg dokonywane przez
petnomocnika dziatajgcego w imieniu potencjalnego Grantobiorcy, Grantodawca:
a) przesyta wezwanie do ziozenia uzupetnien dodatkowo na adres e-mail potencjalnego
Grantobiorcy,
b) zastrzega sobie mozliwos¢ bezposrednio kontaktu z potencjalnym Grantobiorcg w celu
uzyskania, uzupetnienia lub potwierdzenia danych i informacji przekazywanych przez jego
petnomocnika, ktére majg istotne znaczenie dla jego dziatalnosci, a w szczegdlnosci dotyczgcych
charakterystyki jego dziatalnosci, potrzeb, problemoéw oraz obszaréw majgcych byé u niego
usprawnione w ramach ustugi przewidzianej do sfinansowania w ramach Grantu.
W przypadku duzej liczby zgtoszen do Projektu Grantowego, Grantodawca zastrzega, ze termin
na przeprowadzenie weryfikacji ztozonej dokumentacji przez potencjalnego Grantobiorce moze
ulec zmianie. Grantodawca poinformuje potencjalnego Grantobiorce o wydtuzeniu terminu na
adres e-mail wskazany w formularzu zgtoszeniowym.

9. Na podstawie formularza zgtoszeniowego, ankiety diagnostycznej i konsultacji bezposredniej
(telefonicznej, e-mailowej lub osobistej), przeprowadzonej w terminie do 7 dni od dnia ztozenia
poprawnie wypetnionego formularza zgtoszeniowego i ankiety diagnostycznej (w wyjgtkowych
przypadkach, a w szczegolnosci na wniosek potencjalnego Grantobiorcy termin ten moze zosta¢
wydtuzony), Grantodawca przeprowadzi diagnoze zapotrzebowania na doradztwo. Diagnoza
zapotrzebowania na doradztwo:

a) polega na okresleniu potencjalnego zakresu Grantu poprzez identyfikacje rzeczywistych
potrzeb doradczych MSP zainteresowanego Grantem (wynikiem przeprowadzonej ankiety i
rozmowy jest rekomendowanie zakresu specjalistycznych ustug doradczych, z ktérych powinien
skorzystac przedsiebiorca wraz z uszeregowaniem ich od najbardziej potrzebnych do najmniej
potrzebnych oraz ustalenie, jaka ustuga doradcza powinna by¢ swiadczona w pierwszej
kolejnosci), wraz z oczekiwanymi rezultatami takiego doradztwa (tj. rezultatami, jakie MSP moze
osiggnac¢ dzieki skorzystaniu ze specjalistycznych ustug doradczych rekomendowanych przez
konsultantéw do realizacji w ramach Grantu).

b) potwierdzana jest dokumentem w formie papierowej, podpisanym przez Grantodawce, jak
i potencjalnego Grantobiorce i zawiera:
1) dane identyfikacyjne i teleadresowe Grantobiorcy,
2) charakterystyke Grantobiorcy,
3) identyfikacje i analize potrzeb lub probleméw — zgtoszonych przez potencjalnego
Grantobiorce i zdiagnozowanych przez Konsultanta(-6w),
4) zidentyfikowane obszary ktére mogg zosta¢ usprawnione w przedsigbiorstwie
potencjalnego Grantobiorcy,
5) wskazanie najistotniejszych z punktu widzenia rozwoju przedsiebiorstwa dziatan wraz
z uzasadnieniem.
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10. Wnioskodawca sktada wniosek o powierzenie Grantu z zapotrzebowaniem na okreslong(-e)
ustuge(-i) doradczg(-e). Wniosek powinien zostac ztozony w terminie 21 dni od dnia przekazania
mu diagnozy zapotrzebowania na doradztwo. Grantodawca moze dopusci¢ do oceny wniosek o
powierzenie Grantu po uptywie tego terminu, jezeli stwierdzi aktualno$¢ przeprowadzonej
diagnozy zapotrzebowania na doradztwo, o ktérej mowa w ust. 8 i 9. W przypadku utraty
aktualnosci przeprowadzonej diagnozy zapotrzebowania na doradztwo na skutek znacznego
uptywu czasu lub istotnych zmian okolicznosci zwigzanych z funkcjonowaniem Grantobiorcy,
Grantodawca informuje o koniecznosci ztozenia nowego formularza zgtoszeniowego zgodnie z
ust. 5, a ztozony wniosek o powierzenie Grantu pozostaje bez rozpatrzenia.

11. Grantobiorca w ramach jednego wniosku o powierzenie Grantu moze otrzyma¢ Grant na
sfinansowanie wiecej niz jednej specjalistycznej ustugi doradczej. Grantobiorca jest
uprawniony do ztozenia wiecej niz jednego wniosku o powierzenie Grantu, biorgc pod uwage limit
liczby Grantéw okreslony w § 6 ust. 2 Regulaminu, przy czym dla Grantow przyznawanych po raz
drugi i kolejny maksymalny catkowity poziom dofinansowania ulega obnizeniu zgodnie z § 6 ust. 4
Regulaminu.

12. Wniosek o powierzenie Grantu powinien byé wypetniony w wersji PDF zgodnie ze wzorem
(Zatgcznik nr 2 do Regulaminu), dostepnym w Biurze Projektu, w Punktach Konsultacyjnych oraz
na stronie internetowej: www.marr.pl/bonysukcesu.

13. We wniosku o powierzenie Grantu Wnioskodawca powinien wypetni¢ oswiadczenie dotyczace
kwalifikowalnosci podatku VAT oraz oswiadczenia, ze:
a) projekt nie zostat zakonczony w rozumieniu art. 65 ust. 6 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. (Dz. Urz. UE. L-347
z 20.12.2013 r. str. 320 z p6zn. zm.),
b) nie rozpoczeto realizacji projektu przed dniem ztoZzenia wniosku o powierzenie Grantu albo,
ze realizujgc projekt przed dniem ztozenia wniosku, przestrzegano obowigzujgcych przepiséow
prawa dotyczacych danej operacji (zgodnie z art. 125 ust. 3 lit. €) Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. (Dz. Urz. UE. L-347
2 20.12.2013 r. str. 320 z pdzn. zm.),
c) projekt nie obejmuje przedsiewzie¢ bedacych czescig operacji, ktére zostaty objete lub
powinny byly zostaC objete procedurg odzyskiwania zgodnie z art. 71 (trwato$¢ operacji)
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
(Dz. Urz. UE. L-347 z 20.12.2013 r. str. 320 z pdézn. zm.), w nastepstwie przeniesienia
dziatalnosci produkcyjnej poza obszar objety programem,
d) projekt (lub jego czesc¢) nie otrzymat dofinansowania z innych srodkéw na te same wydatki
kwalifikowalne.

14. Do wniosku o powierzenie Grantu nalezy zatgczy¢ w formie skanu lub kserokopii potwierdzonej
za zgodnos$¢ z oryginatem lub wers;ji elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym:
a) formularz informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (wzor
formularza stanowi Zatacznik nr 3 do Regulaminu),
b) dokumentacje z rozeznania rynku, zgodnie z § 10 ust. 6—11 Regulaminu (wzér stanowig
Zataczniki 2a-c do Regulaminu; jezeli dotyczy),
c) upowaznienie do ztozenia wniosku o powierzenie Grantu, jezeli wniosek jest sktadany przez
inng osobe niz podmiot uprawniony do reprezentaciji Wnioskodawcy zgodnie z dokumentami
rejestrowymi (jesli dotyczy).

15. Wniosek o powierzenie Grantu jest wypetniany i skltadany w formie elektronicznej (pliki
w formacie PDF):
a) na adres: bony.sukcesu@marr.pl lub
b) osobiscie w Biurze Projektu lub Punkcie Konsultacyjnym lub
¢) za pomocg poczty tradycyjnej / firmy kurierskiej na adres Biura Projektu, tj. ul. Kordylewskiego
11, 31-432 Krakow.
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16. Grantodawca rejestruje wniosek o powierzenie Grantu w systemie elektronicznym zgodnie
z datg ztozenia wniosku. Za date zlozenia wniosku przyjmuje sie date doreczenia wiadomosci e-
mail z wnioskiem, date ztozenia wniosku w Biurze Projektu lub Punkcie Konsultacyjnym lub date
doreczenia korespondencji pocztg lub za pomoca firmy kurierskiej. Wnioskodawca otrzymuje
potwierdzenie zarejestrowania wniosku na adres e-mail wskazany we wniosku o powierzenie
Grantu.

17. Grantodawca dokonuje oceny przedtozonych wnioskow o powierzenie Grantu wedtug
kolejnosci zarejestrowania zgodnie z kryteriami wyboru (Zatgcznik nr 4 do Regulaminu)
w terminie do 14 dni od dnia ztozenia wniosku o powierzenie Grantu przez Wnioskodawce. Ocena
wniosku bedzie przebiegata jednoetapowo w ramach oceny formalno-merytorycznej. Ocena
formalno-merytoryczna jest oceng logiczng w systemie zerojedynkowym. Ocena spetnienia
kryteribw zerojedynkowych polega na przypisaniu im wartosci logicznych TAK / NIE — zasada ,0 —
1” (spetnia kryterium / nie spetnia kryterium). Niespetnienie jednego z kryteriow skutkuje oceng
negatywng wniosku.

18. W razie stwierdzenia koniecznosci uzupetnienia wniosku Grantodawca wzywa Whnioskodawce
do zlozenia uzupelnien wniosku o powierzenie Grantu poprzez wystanie widomosci
elektronicznej na e-mail wskazany we wniosku o powierzenie Grantu.
Jezeli wniosek o powierzenie Grantu zostat ztozony przez petnomocnika dziatajgcego w imieniu
Whioskodawcy, Grantodawca:
a) przesyta wezwanie do ztozenia uzupetnienn dodatkowo na adres e-mail Wnioskodawcy,
b) zastrzega sobie mozliwo$¢ bezposrednio kontaktu z Wnioskodawcg w celu uzyskania,
uzupetnienia lub potwierdzenia danych i informacji przekazywanych przez jego petnomocnika,
ktére majg istotne znaczenie dla jego dziatalnosci.

19. Termin na ztozenie uzupetnieh przez Wnioskodawce wynosi 7 dni od dnia nastepujgcego po
dniu wystania wezwania. W trakcie trwania oceny na prosbe Wnioskodawcy termin na ztozenie
uzupetnien moze zostaé wydtuzony.

20. Nieuzupetnienie wniosku o powierzenie Grantu przez Wnioskodawce w terminie
przewidzianym w ust. 19 skutkuje oceng negatywng wniosku.

21. Na kazdym etapie procesu wyboru istnieje mozliwos¢ korekty drobnych btedéw i uchybien.

22. Wnioskodawca jest informowany o ocenie projektu w formie elektronicznej lub w formie
pisemnej na adres korespondencyjny wskazany we wniosku o powierzenie Grantu, przy czym
o negatywnej ocenie projektu jest zawsze informowany co najmniej w formie pisemnej na adres
korespondencyjny wskazany we wniosku o powierzenie Grantu. Jezeli wniosek o powierzenie
Grantu zostat ztozony przez petnomocnika dziatajgcego w imieniu Wnioskodawcy, Grantodawca
przesyta informacje o wyniku oceny réwniez na adres e-mail Wnioskodawcy.

23. Wnioskodawca, ktérego wniosek o powierzenie Grantu uzyskat negatywna ocene przystuguje
procedura odwotawcza.
a) Whnioskodawca w ciggu 7 dni od dnia doreczenia wyniku oceny negatywnej moze ztozy¢
wniosek o ponowne rozpatrzenie wniosku o powierzenie Grantu w formie przewidzianej
w ust. 15. Wniosek o ponowne rozpatrzenie wniosku powinien zawiera¢ dane zarejestrowanego
wniosku o powierzenie Grantu i uzasadnienie zawierajgce argumentacje Wnioskodawcy w
zakresie kryteriow ocenionych przez Grantodawce jako niespetnione.
b) Grantodawca przeprowadza ponowng ocene wniosku i bierze pod uwage argumenty
wskazane w uzasadnieniu w ciggu 7 dni od ztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie wniosku
o powierzenie Grantu.
¢) Grantodawca poinformuje o wyniku ponownego rozpatrzenia wniosku o powierzenie Grantu
zgodnie z zasadami okreslonymi w ust. 22.
d) Wnioskodawcy nie przystuguje prawo do ztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie wniosku
w przypadku uzyskania drugiej oceny negatywnej przez wniosek.
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§8

Zawarcie umowy o powierzenie Grantu

1. Umowa o powierzenie Grantu jest podpisywana w terminie do 14 dni od uzyskania pozytywnej
oceny przez projekt, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 5 do Regulaminu. Grantobiorca
w umowie o0 powierzenie Grantu sklada w szczegdlnosci oswiadczenie dotyczace
kwalifikowalnosci podatku VAT. Warunkiem zawarcia umowy jest dostarczenie przez
Whnioskodawce podpisanego dokumentu diagnozy zapotrzebowania na doradztwo, okreslonego
w § 7 ust. 9 Regulaminu. Termin moze zosta¢ przedtuzony na wniosek Grantobiorcy lub ze
wzgledu na niedostarczenie kompletu dokumentéw w ciggu 7 dni od uzyskania pozytywnej oceny
przez projekt.

2. Dokumenty niezbedne do podpisania umowy o powierzenie Grantu (zatgczniki do umowy
przewidziane we wzorze umowy) powinny by¢ dostarczone do Grantodawcy w wersji pisemnej
(potwierdzone podpisem) nie pdzniej niz w terminie 7 dni od otrzymania pisma informujgcego
0 pozytywnej ocenie projektu.

3. Umowy beda zawierane w kolejnosci daty wptywu do Grantodawcy kompletu dokumentow
niezbednych do ich podpisania.

4. Data zawarcia umowy o powierzenie Grantu stanowi moment udzielania pomocy de minimis. W
przypadku zmian danych dotyczacych uzyskanej pomocy publicznej / pomocy de minimis lub
mogacych mieé znaczenie dla statusu Wnioskodawcy (w stosunku do sytuacji przedstawionej na
etapie ztozenia wniosku o powierzenie Grantu), jest on zobowigzany poinformowac o powyzszym
fakcie Grantodawce przed podpisaniem umowy o powierzenie Grantu.

5. W przypadku wystgpienia podejrzenia naduzycia finansowego Grantodawca moze wstrzymac
podpisanie umowy o powierzenie Grantu do czasu wyjasnienia sprawy. Jednakze, jezeli istnieje
wysokie prawdopodobienstwo, ze naduzycie finansowe miato miejsce, Grantodawca moze
odstgpi¢ od podpisania umowy o powierzenie Grantu.

6. W sytuacji stwierdzenia naduzycia finansowego, np. falszerstwa dokumentéw stanowigcych
zatgczniki do formularza zgtoszeniowego i wniosku o powierzenie Grantu, Grantodawca odstepuje
od zawarcia umowy o powierzenie Grantu.

7. Grantodawca wydaje zaswiadczenie o przyznanej pomocy de minimis po podpisaniu umowy
o powierzenie Grantu.

§9

Zabezpieczenie Grantu

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o powierzenie Grantu odbedzie sie poprzez:

1. zobowigzanie Grantobiorcy, wprowadzone do umowy o powierzenie Grantu, do zwrotu Grantu
w przypadku wykorzystania go niezgodnie z celami projektu w terminie 14 dni od daty otrzymania
wezwania do zwrotu Grantu lub jego cze$ci na wskazany rachunek bankowy Grantodawcy.

2. zobowigzanie Grantobiorcy, wprowadzone do umowy o powierzenie Grantu, do poddania sie
monitoringowi i kontroli Grantu wedtug zasad opisanych w § 13 Regulaminu.
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§10
Szczegotowe warunki realizacji projektu przez Grantobiorce

1. Obowigzkiem Grantobiorcy jest realizacja Grantu zgodnie z wymogami Grantodawcy
przewidzianymi w Regulaminie, wnioskiem o powierzenie Grantu i umowg o powierzenie Grantu.

2. Ostateczna decyzja o zakresie doradztwa realizowanego w ramach Grantu nalezy do
Grantobiorcy — zakres i sposdb swiadczenia ustugi uzgadniany jest ostatecznie pomiedzy
Grantobiorcg a wykonawcg specjalistycznej ustugi doradczej.

3. Grantobiorca samodzielnie wybiera wykonawce specjalistycznej ustugi doradczej
z zastrzezeniem warunkow okreslonych w ust. 4-14.

4. Wykonawca specjalistycznej ustugi doradczej moze by¢ wytgcznie podmiot posiadajgcy
siedzibe na terytorium RP, swiadczgcy ustugi wysokiej jakosci, co oznacza, ze jest to:
a) podmiot posiadajgcy akredytacje Ministerstwa Przedsiebiorczosci i Technologii (wczesniej
Ministerstwa Rozwoju) - akredytacja osrodka innowacji S$wiadczgcego ustugi proinnowacyjne,
lub
b) podmiot ujety w prowadzonej przez Polska Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci Bazie Ustug
Rozwojowych (BUR) - jako podmiot $Swiadczgcy ustugi rozwojowe z mozliwoscig
wspolfinansowania ze srodkow funduszy europejskich.

5. Grantobiorca jest zobowigzany do dokonywania wydatkéw finansowanych z Grantu
w sposOb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji
i rownego traktowania wykonawcéw oraz uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.

6. W zakresie wydatkéw ponoszonych z Grantu, Grantobiorca jest zobowigzany do stosowania
wymogow zawartych w umowie o powierzenie Grantu.

7. Grantobiorcy zobowigzani do stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 1986 z pdzn. zm.; dalej: p.z.p.) przeprowadzajg
postepowania zgodnie z tymi przepisami. W przypadku, gdy na podstawie obowigzujgcych
przepisdw prawa innych niz p.z.p. wytgcza sie stosowanie p.z.p., Grantobiorca, o ktérym mowa w
art. 3 p.z.p., przeprowadza zamowienie z zastosowanie tych przepiséw. Do przeprowadzenia
zamowienia w takim trybie, procedur okreslonych w ust. 11-12 nie stosuje sie.

8. Procedur okreslonych w ust. 11-12 nie stosuje sie do:
a) zamowien okredlonych w art. 4 p.z.p., z wyjatkiem zaméwieh okreslonych w art. 4 pkt 8 p.z.p.,
b) zamdwien okreslonych w art. 4d p.z.p.

9. Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w ust. 11-12 przy udzielaniu zaméwien
w nastepujgcych przypadkach:
a) w wyniku prawidtowego zastosowania zasady konkurencyjnosci, okreslonej w ust. 12, nie
wplyneta zadna oferta, lub wplynety tylko oferty podlegajgce odrzuceniu, albo wszyscy
wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania lub nie spetnili warunkéw udziatu
W postepowaniu; zawarcie umowy w sprawie realizacji zamowienia z pominieciem zasady
konkurencyjnosci jest mozliwe, gdy pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty zmienione,
b) zamoéwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego
z nastepujgcych powodow:
1) brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze, tzn. istnieje tylko
jeden wykonawca, ktéry jako jedyny moze zrealizowaé zaméwienie,
2) przedmiot zamdwienia jest objety ochrong praw wytacznych, w tym praw wiasnosci
intelektualnej, tzn. istnieje tylko jeden wykonawca, ktory ma wytgczne prawo do dysponowania
przedmiotem zamdéwienia, a prawo to podlega ochronie ustawowej;
wytgczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub zastepcze,
a brak konkurenciji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametréow zamowienia,

11



¢) dostawy lub ustugi mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce, w przypadku

udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej,

d) w przypadku zamowien, do ktdrych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, okreslona

w ust. 12, ze wzgledu na pilng potrzebe (koniecznos¢) udzielenia zamoéwienia niewynikajgca

z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie mozna byto przewidzieé, nie

mozna zachowac termindéw okreslonych w ust. 12 lit. h,

e) w przypadku zamodwien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, okreslona

w ust. 12, ze wzgledu na wyjgtkowg sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie

zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozna byto przewidzie¢ (np. kleski zywiotowe, katastrofy,

awarie), wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia i nie mozna zachowac terminéw

okreslonych w ust. 12 lit. h,

f) zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, okreslong

w ust. 12, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamdéwienia podstawowego, przewidzianych

w zapytaniu ofertowym zaméwien na ustugi, polegajgce na powtdrzeniu podobnych ustug,

g) przedmiotem zamodwienia sg dostawy na szczegodlnie korzystnych warunkach w zwigzku

z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym.
Spetnienie przestanek musi by¢ pisemnie uzasadnione.

10. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia w ramach projektu jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT), ustalone z nalezytg
starannoscig, z uwzglednieniem ewentualnych zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 12 lit. f.
Szacowanie jest dokumentowane w sposéb zapewniajgcy wiasciwg sciezke audytu (np. w
zatwierdzonym wniosku o powierzenie Grantu lub w notatce z szacowania).

Zabronione jest zanizanie warto$ci szacunkowej zamowienia lub jego podziat skutkujgcy
zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc warto$¢ zamowienia nalezy wzigé pod
uwage koniecznos¢ tgcznego spetnienia trzech przestanek (tozsamosci):

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie (tozsamos¢

przedmiotowa),

b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie(tozsamos¢é czasowa),

¢) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce (tozsamos¢ podmiotowa).
W przypadku udzielania zaméwienia w czesciach (z okreslonych wzgledéw ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamodwienia ustala sie jako tgczng warto$¢
poszczegdlnych jego czesci.

Podmioty bedgce zamawiajgcymi w rozumieniu p.z.p. w pierwszej kolejnosci dokonujg szacowania
wartosci zamowienia zgodnie z przepisami tej ustawy. Po stwierdzeniu, ze szacunkowa warto$é
zamowienia ustalona na podstawie p.z.p. nie przekracza wartosci wskazanej w art. 4 ust. 8 p.z.p.
lub w przypadku zaméwien sektorowych — wartosci wskazanej w przepisach wydanych na
postawie art. 11 ust. 8 p.z.p., ustalajg wartosc¢ realizowanych przez siebie zaméwien w odniesieniu
do danego projektu, zgodnie ze zdaniem pierwszym.

11. Dla zamowien o wartosci od 20 000 PLN netto do 50 000 PLN netto wiacznie, tj. bez podatku
od towardéw i ustug (VAT) Wnioskodawca ma obowigzek przeprowadzenia i udokumentowania
rozeznania rynku, ktére ma na celu potwierdzenie, ze przedmiot zamdwienia zostanie wykonany
po cenie rynkowe;j.
a) W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne jest udokumentowanie
dokonanej analizy cen/cennikédw potencjalnych wykonawcéw zamodwienia - wraz
z analizowanymi cennikami. Cenniki mozna pozyskac¢ ze stron internetowych wykonawcéw lub
poprzez upublicznienie opisu przedmiotu zaméwienia wraz z zapytaniem o cene na stronie
internetowej Wnioskodawcy lub skierowanie zapytah o cene wraz z opisem przedmiotu
zamowienia do potencjalnych wykonawcow, itd. Wnioskodawca dotgcza do wniosku
o powierzenie Grantu dokumentacje z rozeznania rynku, zgodnie ze wzorami okreslonymi
w Zalgcznikach 2a-c do Regulaminu.
b) Jezeli ustalona w wyniku rozeznania rynku cena rynkowa zaméwienia przekracza 50 tys. PLN
netto, stosuje sie zasade konkurencyjnosci, o ktérej mowa ust. 12.
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c) W przypadku zamoéwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wigcznie,
mozliwe jest zastosowanie zasady konkurencyjnosci, o ktérej mowa w ust. 12, zamiast
rozeznania rynku. W takiej sytuacji, warunki kwalifikowalnosci okreslone w ust. 12 muszg byc¢
spetnione.

d) Rozeznania rynku nie przeprowadza sie dla najczesciej finansowanych towaréw i ustug, dla
ktérych Instytucja Zarzadzajgca RPO WM (Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego) okreslita
wymagania dotyczgce standardu oraz cen rynkowych, zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020.

e) Zawarcie pisemnej umowy z wykonawcg nie jest wymagane. W takim przypadku
wystarczajgce jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny
dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowe;.

12. Dla zamowien o wartosci szacunkowej przekraczajacej 50 000 PLN netto, tj. bez podatku od
towardéw i ustug (VAT), Wnioskodawca ma obowigzek przeprowadzenia i udokumentowania
postepowania o udzielenie zamowienia zgodnie z zasadg konkurencyjnosci i zapisami umowy
0 powierzenie Grantu.
a) Wnioskodawca bedacy zamawiajgcym w rozumieniu p.z.p. w przypadku zamowien o wartosci
réwnej lub nizszej niz kwota okre$lona w art. 4 pkt 8 p.z.p., a jednoczesnie przekraczajgcej 50
tys. PLN netto, lub w przypadku zamowien sektorowych o wartosci nizszej niz kwota okreslona
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 p.z.p., a jednoczesnie przekraczajgcej 50
tys. PLN netto, ma obowigzek przeprowadzenia i udokumentowania postepowania o udzielenie
zamodwienia zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.
b) W przypadku Wnioskodawcy, ktéry jest zamawiajgcym w rozumieniu p.z.p., konkurencyjnosci
uznaje sie za spetniong, jezeli postepowanie o udzielenie zamodwienia przeprowadzone jest na
zasadach i w trybach okreslonych w p.z.p.
c) Przedmiot zamoéwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocg
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci moggce
mie¢ wplyw na sporzgdzenie oferty. Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamdwienia, opis
przedmiotu zaméwienia nie moze zawiera¢ odniesien do znakéw towarowych, patentéw lub
pochodzenia, zZrodta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania
lub wyeliminowania niektorych wykonawcow lub produktow. W wyjgtkowych przypadkach
dopuszcza sie stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu
zamowienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposob zgodnie ze zdaniem pierwszym.
Takim odniesieniom muszg towarzyszy¢ stowa ,lub réwnowazne”. W przypadku gdy
Whnioskodawca (zamawiajgcy) korzysta z mozliwosci zastosowania takich odniesien, nie moze
on odrzuci¢ oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli wykonawca udowodni w swojej
ofercie, ze proponowane rozwigzania w réwnowaznym stopniu spetniajg wymagania okreslone
w zapytaniu ofertowym.
d) Z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwo$é
ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamowienia, przy czym wymagane jest udostepnienie
uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu zamodwienia potencjalnemu wykonawcy, ktory
zobowigzat sie do zachowania poufnos$ci w odniesieniu do przedstawionych informacji, w
terminie umozliwiajgcym przygotowanie i ztozenie oferty.
e) Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamowien, o ktérym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i
Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE
L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz.Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5,
str. 3).
f) Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz opis sposobu dokonywania
oceny ich spetniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, okreslane sg w sposéb
proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia, zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i
réwnego traktowania wykonawcéw. Nie mozna formutowa¢ warunkow przewyzszajgcych
wymagania wystarczajgce do nalezytego wykonania zaméwienia.
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g) Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia sg
formutowane w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego
traktowania wykonawcow, przy czym:
1) kazde kryterium oceny ofert musi odnosic sie do danego przedmiotu zamowienia,
2) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie
i precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany wykonawca, ktéry dotozy nalezytej
starannosci, mogt interpretowac je w jednakowy sposob,
3) wagi (znaczenie) poszczegolnych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposéb umozliwiajacy
wybodr najkorzystniejszej oferty,
4) kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy, a w szczegodlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia.
5) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczacymi ceny
wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan odnoszgcych sie do
przedmiotu zamédwienia, takich jak np. jakos¢, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, aspekty
srodowiskowe, spofeczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamowienia, koszty
eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oséb wyznaczonych do
realizacji zamowienia, jezeli mogg mie¢ znaczacy wptyw na jako$¢ wykonania zamdwienia.
h) Termin na ztozenie oferty (decyduje data wptywu oferty do zamawiajgcego) wynosi co najmniej
7 dni. W przypadku zamowien o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajgcej kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 p.z.p. termin wynosi co najmniegj
30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie w dniu nastepujgcym po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego, a kohczy sie z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote
lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepujgcego po dniu lub dniach
wolnych od pracy.
i) W celu spefnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:
1) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w lit. j, ktére zawiera
CO najmniej:
i. opis przedmiotu zaméwienia,
ii. warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania,
przy czym stawianie warunkoéw udziatu nie jest obowigzkowe,
iii. kryteria oceny oferty,
iv. informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteribw oceny oferty, opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego
kryterium oceny oferty,
vi. termin skladania ofert,
vii. termin realizacji umowy,
viii. informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych,
ix. okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia, o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej
umowy,
x. informacje o mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych, o ile zamawiajgcy takg mozliwo$é
przewiduje,
Xi. opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajgcy
wymaga lub dopuszcza ich sktadanie,
xii. informacje o planowanych zamdwieniach, polegajacych na powtérzeniu podobnych
ustug w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego, ich zakres oraz warunki,
na jakich zostang udzielone, o ile zamawiajgcy przewiduje udzielenie tego typu zamowien,
2) wybrac¢ najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu zamodwienia ztozong przez
wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu, w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny. Wybodr oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o
udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w lit. n. Postepowanie moze zakonczyc¢ sie wyborem
kilku wykonawcow, gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
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j) Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie konkurencyjnosci
(strona internetowa wskazana w komunikacie ministra wiasciwego do spraw rozwoju
regionalnego, przeznaczona do umieszczania zapytan ofertowych:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/), a w przypadku zawieszenia
dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego — skierowaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danego zamowienia oraz
upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej Wnioskodawcy, o ile posiada
takg strone. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie
zamowienia w ramach projektu.
k) W przypadku wszczecia postepowania przed ogtoszeniem konkursu ocena, czy stopien
upublicznienia zapytania ofertowego byt wystarczajgcy do uznania wydatku za kwalifikowalny,
nalezy do Grantodawcy.
I) Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skfadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zgodnie z
lit. j zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja ta powinna zawiera¢ co
najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego, a takze opis dokonanych
zmian. Zamawiajgcy przedtuza termin skfadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian
w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.
m) Tres¢ pytan dotyczgcych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajgcego
publikowana jest zgodnie z lit. j.
n) Protokét postepowania o udzielenie zamoéwienia nalezy sporzadzi¢ w formie pisemne;.
Protokét zawiera co najmniej:
1) wykaz wszystkich ofert, ktore wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wptyniecia oferty do zamawiajgcego,
2) informacje o spetnieniu warunku braku powigzah osobowych lub kapitatowych, o ktérym
mowa w ust. 15 16,
3) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile takie
warunki byty stawiane,
4) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych
kryteribw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdélnym wykonawcom za
spetnienie danego kryterium,
5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
6) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,
7) nastepujgce zatgczniki:
i. potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposéb wskazany w lit. j wraz ze
zmianami w zapytaniu ofertowym, o ktérych mowa w lit. I, o ile zostaty dokonane,
ii. ztozone oferty,
iii. oSwiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, podpisane przez
zamawiajgcego i osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert (tj. powigzan,
o ktérych mowa w ust. 15 16).
o) Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postepowania zawiera nazwe wybranego wykonawcy,
jego siedzibe oraz cene zamowienia. Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, nalezy
udostepni¢ wnioskodawcy protokét postepowania o udzielenie zamowienia, z wytgczeniem
czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.
p) Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszej sekcji nastepuje zawarcie umowy
z wykonawca w formie pisemnej lub elektronicznej (wraz z kwalifikowanym podpisem
elektronicznym). W przypadku, gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych,
postepowanie moze zakonczy¢ sie zawarciem umowy na cze$¢ zamoéwienia. W przypadku gdy
wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia umowy z zamawiajgcym, zamawiajgcy zawiera umowe
z kolejnym wykonawcg, ktory w postepowaniu o udzielenie zamowienia uzyskat kolejng
najwyzszg liczbe punktéw.
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r) Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:
1) zmiany zostaly przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych
postanowieh umownych, ktére okres$lajg ich zakres i charakter oraz warunki wprowadzenia
zmian,
2) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub roboét budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym, o ile staty sie
niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujace warunki:
i. zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddw ekonomicznych Ilub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu,
ustug lub instalacji, zamdéwionych w ramach zamowienia podstawowego,
ii. zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie
kosztow dla zamawiajgcego,
iii. wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% warto$ci zaméwienia okreslonej
pierwotnie w umowie,
3) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione fgcznie nastepujgce
warunki:
i. koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktorych zamawiajgcy,
dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidziec,
ii. wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie
W umowie,
4) wykonawce, ktéremu zamawiajacy udzielit zaméwienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:
i. na podstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w pkt 1,
ii. w wyniku potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie
pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,
iii. w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcéw; w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe
z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkow realizacji zaméwienia z uwzglednieniem
dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas zrealizowanych prac,
5) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna warto$¢ zmian jest mniejsza
niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 p.z.p., od ktérych jest
uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszeh Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej
i jednoczesnie jest mniejsza od 10% warto$ci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie w
przypadku zamowien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zamowien na roboty
budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie.

13. Wykonawca musi posiada¢ potencjat merytoryczny, tj. zasoby kadrowe, techniczne oraz
organizacyjne, niezbedne do realizacji ustugi. Spetnienie powyzszego warunku musi zostac
jednoznacznie wykazane:
a) we wniosku o powierzenie Grantu,
b) w dokumentacji z rozeznania rynku (dotyczy zamowien realizowanych w oparciu o rozeznanie
rynku, zgodnie z ust. 11, Zatgczniki nr 2a-c do Regulaminu),
c) w dokumentacji z postepowania o udzielenie zaméwienia zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
(dotyczy zamowien realizowanych zgodnie z ust. 12).

14. W uzasadnionych przypadkach, zmiana Wykonawcy jest mozliwa przed podpisaniem umowy
o powierzenie Grantu, o ile:
a) Wnioskodawca ponownie wybierze Wykonawce specjalistycznej ustugi doradczej zgodnie
z ust. 4-13,
b) Whnioskodawca dostarczy Grantodawcy oswiadczenie o zmianie Wykonawcy wraz z
dokumentacjg z wyboru Wykonawcy i uzupetnionymi danymi z sekcji C.7-C.9 i D.4 wniosku o
powierzenie Grantu,
¢) Grantodawca pozytywnie oceni spetnienie kryterium wyboru IV w odniesieniu do zmienianego
Wykonawcy.
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Zmiana Wykonawcy nie moze powodowac zwiekszenia kwoty wydatkow kwalifikowalnych
w ramach projektu. Dokumentacja zwigzana ze zmiang Wykonawcy stanowi zatgcznik do umowy.

15. W celu unikniecia konfliktu intereséw zamdéwienia finansowane w ramach Grantu nie mogg byé
udzielane podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatowo z Wnioskodawcg (Zamawiajgcym).
Przez powigzania kapitatowe Ilub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Whioskodawcg (Zamawiajgcym) lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Wnioskodawcy (Zamawiajgcego) lub osobami wykonujgcymi w imieniu Wnioskodawcy
(Zamawiajgcego) czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prdg nie wynika z przepiséw prawa

lub nie zostat okreslony przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WM,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiehAstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki

lub kurateli.

16. Grantodawca, ani podmioty powigzane z nim kapitalowo lub osobowo, w rozumieniu ust. 15,
nie mogg by¢ Grantobiorcami (Wnioskodawcami), ani wykonawcami lub podwykonawcami ustug
finansowanych z Grantéw, ani tez nie mogg realizowa¢ Zzadnych czynnosci finansowanych
z Grantu, nawet jesli spetniajg oni wymogi przewidziane odpowiednio dla Grantobiorcy lub
wykonawcy tych ustug.

17. W przypadku, gdy Grantodawca stwierdzi mozliwos¢ udzielenia Grantu, powierzenie Grantu
lub zaméwienia finansowanego z Grantu podmiotowi powigzanemu w sposoéb inny, niz wskazany
w ust. 15§ 16, w tym rowniez za posrednictwem osdb fizycznych powigzanych z Grantodawca,
Grantobiorcg (Wnioskodawcg), wykonawcg lub podwykonawcg ustugi finansowanej z Grantu,
Grantodawca jest zobowigzany do wykazania istnienia naruszenia zasady konkurencyjnosci lub
zasad bezstronnosci, rownosci szans lub niedyskryminacji, o ktérych mowa w § 7 ust. 1
Regulaminu, poprzez zaistniate powigzania, przy czym Grantobiorca jest zobowigzany do
przedstawienia na Zzagdanie Grantodawcy wszelkich informacji lub dokumentéw zwigzanych
z ustalaniem takich powigzah.

18. Grantodawca dopuszcza mozliwo$é wprowadzenia zmian w zakresie obowigzkéw
naktadanych na Grantobiorce dotyczgcych przeprowadzania i dokumentowania przez niego
rozeznania rynku lub stosowania zasady konkurencyjnosci w przypadku zmiany Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020.

19. Grantobiorca jest zobowigzany do zaptaty za ustuge(-i) objete Grantem w formie przelewu

na rachunek bankowy Wykonawcy.
a) Grantobiorca bedgcy podatnikiem podatku VAT, o ktérym mowa w ustawie z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.; dalej ustawa o VAT),
jest zobowigzany do zaptaty za ustuge(-i) objete Grantem w formie przelewu z rachunku
bankowego Grantobiorcy, ktéry widnieje w wykazie, o ktérym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy o
VAT.
b) W przypadku Wykonawcy bedacym podatnikiem VAT, Grantobiorca jest zobowigzany do
zaptaty za ustuge(-i) objete Grantem w formie przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy, ktéry
widnieje w wykazie, o ktérym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy o VAT, przy czym Wykonawca
powinien zapewni¢ Grantobiorce, ze dane tam podane sg prawdziwe i aktualne. Grantobiorca
jest zobowigzany w sytuacji, gdy naleznos$c¢ pieniezna za ustuge(-i) finansowang(-e) z Grantu na
zadanie Wykonawcy ma zostac przestana na niezweryfikowany rachunek bankowy, tj. rachunek
nie widniejacy w wykazie, do niezwlocznego zgtoszenia tego faktu do wiasciwego Urzedu
Skarbowego.
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§ 11
Rozliczanie umowy o powierzenie Grantu i wyptata Grantu

1. Po podpisaniu umowy o powierzenie Grantu oraz po wykonaniu specjalistycznej ustugi
doradczej Grantobiorca, w terminie do 14 dni od wykonania specjalistycznej ustugi doradczej lub
od dnia zaptaty za wykonanie ustugi objetej Grantem, przedktada komplet dokumentéw
potwierdzajgcych wykonanie ustugi:

a) protokét odbioru z wykonania ustugi doradztwa specjalistycznego, ktérego wzor stanowi

Zatgcznik nr 6 Regulaminu,

b) ankiete ewaluacyjng, ktérej wzér stanowi Zatgcznik nr 6a Regulaminu,

c) dokumenty ksiegowe potwierdzajgce wykonanie ustugi objetej Grantem (np. faktura,

rachunek),

d) dowod zaptaty przez Grantobiorce za wykonanie ustugi objetej Grantem, dokonanej zgodnie

z § 10 ust. 19 Regulaminu.

2. Komplet dokumentow potwierdzajgcych wykonanie specjalistycznej ustugi doradczej mozna
ztozy¢ jako skan podpisanego dokumentu, dokument podpisany elektronicznie lub kserokopia
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem:

a) na adres: bony.sukcesu@marr.pl lub

b) osobiscie w Biurze Projektu lub Punkcie Konsultacyjnym lub

¢) za pomocg poczty tradycyjnej / firmy kurierskiej na adres Biura Projektu, tj. ul. Kordylewskiego

11, 31-432 Krakéw.
W razie watpliwosci co do przedtozonych dokumentéw Grantodawca ma prawo zazgdac¢ od
Grantobiorcy przedtozenia do wgladu dokumentow w wersji papierowej (oryginatéw).

3. Grantodawca weryfikuje, czy Grantobiorca poniost wydatki kwalifikujgce sie do wsparcia
w sposob prawidtowy, zgodnie z wymaganiami przewidzianymi w umowie o powierzenie Grantu.
Zasady kwalifikowalnosci wydatkéw zostaty okreslone w umowie o powierzenie Grantu.

4. Wydatkami kwalifikowanymi w ramach powierzonych Grantéw mogg by¢é wydatki wskazane
w zatgczniku nr 7 do Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych RPO WM (przyjetego Uchwatg
nr 757/15 Zarzagdu Wojewddztwa Matopolskiego z dnia 18 czerwca 2015 r. w sprawie przyjecia
Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020 z p6zn. zm.; dla Dziatania 3.4.5 RPO WM, Typ A. Bon na
specjalistyczne doradztwo).

5. Wydatkami niekwalifikowanymi w ramach powierzonych Grantéw sg, zgodnie z zatgcznikiem
nr 7 do Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych RPO WM, wskazanego w ust. 4,
w szczegolnosci:
a) ustugi doradcze majgce charakter ciggty lub okresowy oraz wydatki zwigzane z kosztami
operacyjnymi przedsiebiorstwa, takimi jak rutynowe ustugi doradztwa podatkowego, regularne
ustugi prawnicze, reklama,
b) zakup ustug z zakresu prac badawczo-rozwojowych, wzornictwa, prawa wiasnosSci
intelektualnej, transferu technologii,
c¢) doradztwo z zakresu umiedzynaradawiania dziatalnosci,
d) doradztwo z zakresu zarzgdzania wiekiem w przedsiebiorstwie, zarzadzania zasobami
ludzkimi, rozwigzywania konfliktow, zarzadzania czasem, zarzadzania kariera, walkg ze stresem,
e) wydatki na szkolenia, kursy, warsztaty, treningi, studia,
f) wydatki na doradztwo specjalistyczne stuzace dziatalnosci handlowej innej niz e-handel
(handel elektroniczny),
g) nabycie srodkéw trwatych, w tym réwniez nieruchomosci, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz wydatki z tym zwigzane,
h) odpisy amortyzacyjne srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,
i) koszty zarzgdzania,
j) koszty posrednie,
k) koszty osobowe,
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1) wktad niepieniezny,

m) koszty promocji,

n) wydatki poniesione na ustugi Swiadczone przez Grantodawce lub podmioty powigzane z nim
kapitatowo lub osobowo,

o) dokumentacja aplikacyjna (np. wniosek o udzielenie wsparcia) o srodki programu ramowego.

6. Niespetnienie wymogow okreslonych w ust. 1-4 skutkowac bedzie odmowg uznania wydatkow
za kwalifikowalne.

7. Grantodawca zastrzega sobie prawo do nakazania Grantobiorcy obnizenia wydatkow
kwalifikowalnych okreslonych we wniosku o powierzenie Grantu, na etapie jego realizacji,
w przypadku stwierdzenia, iz koszty zaplanowane we wniosku sg nieadekwatne do
zaplanowanych efektow lub przesuniecia do kosztow niekwalifikowanych lub usuniecia z kosztéw
projektéw wydatkow, ktére w ocenie Grantodawcy nie mogg by¢ uznane za kwalifikowane.

8. W razie potrzeby Grantodawca koryguje zaswiadczenie o pomocy de minimis, biorgc pod uwage
wysokos¢ wydatkow uznanych za kwalifikowane.

9. Granty przekazywane sg Grantobiorcom wytgcznie w formie refundacji.

10. Grantodawca przekazuje srodki finansowe w wysokosci wydatkow uznanych za kwalifikowane
w ramach Grantu na rachunek bankowy wskazany przez Grantobiorce w umowie 0 powierzenie
Grantu w terminie 45 dni od uznania wydatkow za kwalifikowane.

§12
Skutki wykorzystania Grantu niezgodnie z celami projektu Grantowego

1. Niewywigzywanie sie Grantobiorcy z realizacji umowy o powierzenie Grantu stanowi podstawe
do wypowiedzenia umowy z zachowaniem jednomiesiecznego terminu wypowiedzenia.

2. W przypadkach okre$lonych w umowie, w szczegdlnosci w wypadku wykorzystywania przez
Grantobiorce $rodkdéw niezgodnie z celami umowy o powierzenie Grantu, Grantodawca moze
wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym.

3. Grantobiorca bedzie zobowigzany do zwrotu wyptaconych srodkéw w przypadku rozwigzania
umowy o powierzenie Grantu.

4. Grantobiorca moze rozwigza¢ umowe o powierzenie Grantu z zachowaniem jednomiesiecznego
okresu wypowiedzenia po uprzednim zwrocie wyptaconego Grantu.

§13
Monitoring i kontrola Grantu

1. Grantodawca bedzie prowadzit monitoring i kontrole powierzonych Grantéw.
2. Grantobiorca zostanie zobowigzany w umowie o powierzenie Grantu do poddania sie
czynno$ciom kontrolnym wykonywanym na potrzeby Projektu Grantowego przez Grantodawce
oraz inne instytucje do tego uprawnione.
3. Grantobiorca umozliwia petny i niezaktécony dostep do wszelkich informacji, rzeczy, materiatow,
urzgdzen, sprzetow, obiektow, terendw i pomieszczen, w ktérych realizowany bedzie Grant lub
zgromadzona bedzie dokumentacja dotyczaca realizowanego Grantu, zwigzanych z realizacjg
umowy o powierzenie Grantu.
4. Planowane sg nastepujgce metody monitorowania i kontroli realizacji Projektu Grantowego:
a) kontakty z Grantobiorcami poprzez e-mail, telefon,
b) weryfikacja dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu w siedzibie Grantodawcy lub
Grantobiorcy.
W przypadku bezposrednich wizyt Grantobiorcy bedg informowani telefoniczne lub poprzez e-mail
przez Grantodawce z wyprzedzeniem minimum 3 dni o terminie monitoringu bgdz kontroli.
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5. Monitoring realizacji przez Grantobiorce umowy o powierzenie Grantu obejmuje
w szczegolnosci badanie, czy specjalistyczne ustugi doradcze realizowane w ramach wsparcia
Grantowego przyczynity sie do poprawy konkurencyjnosci i produktywnoéci Grantobiorcy, a wiec
do realizacji celéw okreslonych w § 2 ust. 3 Regulaminu, w okresie do maksymalnie 12 miesiecy
od zrealizowania ustugi objetej Grantem.

§ 14
Forma i sposéb udzielania informacji w kwestiach dotyczacych projektu Grantowego

1. Wnioskodawca moze uzyska¢ informacje w Punktach Konsultacyjnych w zakresie Projektu
Grantowego, zardwno na etapie ubiegania sie o Grant jak i na etapie jego rozliczania.

2. Grantodawca zapewnia stacjonarng sie¢ dystrybucji stuzacg obstudze MSP zainteresowanych
wsparciem Grantowym w ramach Projektu Grantowego i zapewnia stacjonarne dyzury w Biurze
Projektu Grantowego oraz w Punktach Konsultacyjnych w Krakowie, Tarnowie, Nowym Saczu,
Nowym Targu i w Chrzanowie, okreslonych w § 1 ust. 4-5 Regulaminu. Grantodawca zapewnia
mozliwos¢ obstugi w ramach projektu réwniez w innych prowadzonych przez Matopolskg Agencje
Rozwoju Regionalnego S.A. Powiatowych Punktach Informacyjnych, ktérych lista jest publikowana
na stronie internetowej projektu.

§15
Postanowienia koncowe

1. Regulamin obowigzuje przez okres trwania realizacji Projektu Grantowego.

2. Grantodawca zastrzega sobie prawo do zmian niniejszego regulaminu, w tym wynikajgcych ze
zmiany przepisOw prawa powszechnie obowigzujgcych, dokumentacji programowej RPO WM
i innych koniecznych zmian po zweryfikowaniu i zatwierdzeniu przez Instytucje Organizujgca
Konkurs na projekt Grantowy, tj. Matopolskie Centrum Przedsiebiorczosci.

3. Grantodawca zobowigzuje sie na biezgco aktualizowac¢ tres¢ Regulaminu oraz udostepni¢ go
na swojej stronie internetowej (www.marr.pl/bonysukcesu).

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie zapisy umowy
o powierzenie Grantu, dokumentow programowych RPO WM, przepisy prawa Unii Europejskiej
oraz prawa krajowego. Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu nalezy do Grantodawcy
i jest wigzgca dla Wnioskodawcow i Grantobiorcow.

Zataczniki:
1. Wz6r formularza zgtoszeniowego.
a) Wzor ankiety diagnostyczne;j.
b) Formularz potwierdzajgcy spetnienie kryteriow podmiotowych przez MSP wraz z instrukcjg
c) Oswiadczenie o otrzymanej wielkosci pomocy de minimis lub o nieotrzymaniu pomocy de
minimis.
2. Wzér wniosku o powierzenie Grantu.
a) Wzor zapytania o cene.
b) Wzér oferty.
¢) Wzér protokotu z rozeznania rynku.
3. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu o sie 0 pomoc de minimis.
4. Kryteria wyboru.
5. Wzd6r umowy o powierzenie Grantu.
6. Wzor protokotu odbioru z wykonania ustugi doradztwa specjalistycznego.
a) wzor ankiety ewaluacyjne;.
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